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Al Direttore SGA
Al’Amministrazione Trasparente,
Disposizioni Generali,

Atti Generali

Oggetto: disciplina modalita di pubblicazione sul sito informatico nella sezione
Amministrazione Trasparente dell'Istituto di atti e informazioni.

Il dirigente scolastico
Vista la legge 6 novembre 2012, n. 190;
Visto il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;
Vista la delibera ANAC n. 430 del 13 aprile 2016 “Linee guida sull’applicazione alle
istituzioni scolastiche delle disposizioni di cui alla legge 6 novembre 2012, n. 190 e al
decreto legislativo marzo 2013, n. 33;

emana

le seguenti disposizioni per ottemperare agli obblighi di trasparenza.

Articolo 1 - Finalita

Il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 ha riordinato gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni.

In attuazione della delega contenuta nella legge n. 190/2012, il decreto legislativo 14
marzo 2013, n. 33 ribadisce il concetto di trasparenza intesa come “accessibilita
totale” delle informazioni concernenti l'organizzazione e l'attivita delle pubbliche
amministrazioni, finalizzata alla realizzazione di un'amministrazione aperta e al
servizio del cittadino.

Tale provvedimento rafforza lo strumento della trasparenza e persegue i seguenti

obiettivi:

° favorire la prevenzione della corruzione

° innescare forme di controllo diffuso dell'operato della PA

° rendere piu semplice I'accesso ai dati e ai documenti della PA

Articolo 2 - Atti soggetti alla pubblicazione e durata

Sono soggetti alla pubblicazione nella sezione Amministrazione Trasparente gli atti e
le informazioni per i quali la legge ne preveda l'adempimento come specificato
dall’allegato 2 della delibera ANAC citata in premessa che ne regola anche la
tempistica pubblicazione e di aggiornamento.

Ferma restando la necessita di pubblicazione quanto previsto nel suddetto allegato, si
invita il direttore in indirizzo a provvedere con tempestivita e precisione agli atti
ricadenti nelle sezioni “Bilanci” e “"Bandi di gara e contratti”.

Di norma il termine di pubblicazione e fissato in anni 5 decorrenti dal 1° gennaio
dell'anno successivo a quello in cui sorge I'obbligo di pubblicazione.

La sezione Amministrazione Trasparente deve essere accessibile in tutti i giorni
dell’anno, salvo interruzioni determinate da cause di forza maggiore.
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Articolo 3 - Integralita della pubblicazione

Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loro integrale contenuto, comprensivo di tutti gli
allegati.

Articolo 4 - Figure Responsabili: Responsabile Pubblicazione

La responsabilita della formazione dell'atto soggetto a pubblicita legale & del
Responsabile del procedimento che ha generato l'atto e la responsabilita di
pubblicazione sull'albo on line & del responsabile individuato dalla Direttiva n. 8/2009
del Ministro per la pubblica amministrazione e l'innovazione ed & identificato nel
profilo del Direttore SGA che pud a sua volta delegare tali adempimenti ad altro
soggetto competente.

Il Responsabile della pubblicazione nel caso in cui un documento informatico sia stato
ottenuto come copia per immagine del cartaceo originale, per rispondere ai requisiti di
accessibilita, dovra associare all'immagine una descrizione testuale alternativa.

I Responsabili del procedimento hanno 'obbligo di:

1. caricare il documento in formato elettronico;

2. assicurarsi che saranno pubblicati in un formato non modificabile da terzi;

3. assicurarsi che la consultazione degli atti pubblicati riportano chiare e ben
visibili:

a il numero di protocollo generale;

b. la data di pubblicazione;

c. la descrizione o I'oggetto del documento;

4, porre attenzione alle informazioni che contengono dati personali di natura
sensibile o giudiziari che saranno sostituiti da opportuni omissis cosi da non fare
acquisire al documento un“carattere ubiquitario” evitando in tal modo danni che la
notizia possa arrecare all’‘onore e alla reputazione del soggetto interessato.

Articolo 5 - Garanzie di riservatezza

1. La pubblicazione degli atti e delle informazioni nella sezione amministrazione
trasparente, salve e impregiudicate le garanzie previste dalla legge 7-8-1990, n. 241
in tema di accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela alla
riservatezza dei cittadini, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 30-6-2003,
n. 196 e s. m. i., in materia di protezione dei dati personali, trattamento dei dati
sensibili e giudiziari.

2. L'accesso agli atti pubblicati nella sezione amministrazione trasparente dovra
essere consentito in modalita di sola lettura, al fine di evitare che gli stessi possano
essere modificati o cancellati dallo spazio “web”. Potranno essere scaricabili nella
sezione amministrazione trasparente gli atti pubblicati in un formato elettronico tale
da impedire qualsiasi alterazione del medesimo.

3. Le modalita di pubblicazione nella sezione amministrazione trasparente degli
atti e documenti contenenti dati personali, devono avere caratteristiche di sicurezza
ed inviolabilita conformi alle misure previste dagli articoli 31 e seguenti del D.Lgs. n°
196/2003 e dall’art. 51 del D.Lgs. n° 82/2005.

4, La pubblicazione di atti nella sezione amministrazione trasparente, costituendo
operazione di trattamento di dati personali, consistente, ai sensi dell’art. 4, lettera m)
del D.Lgs. 30.06.2003, n° 196, nella diffusione degli stessi dati, deve essere espletata
nel rispetto delle specifiche norme previste dal citato decreto legislativo, di cui
principalmente:
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o tutti i dati personali possono essere oggetto di una o piu operazioni di
trattamento purché finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispetto
dei presupposti e dei limiti previsti dal D.Lgs. 196/2003, da ogni altra disposizione di
legge o di regolamento, dai provvedimenti del Garante per la privacy, di cui
principalmente la deliberazione n°® 17 del 19.04.2007 “Linee guida in materia di
trattamento di dati personali contenuti anche in atti e documenti amministrativi
effettuato da soggetti pubblici per finalita di pubblicazione e diffusione sul web”

o sono da rispettare i principi di necessita e di proporzionalita dei dati personali
diffusi rispetto alla finalita della pubblicita-notizia che con la pubblicazione si
persegue;

o la diffusione dei dati sensibili e giudiziari & lecita se la stessa sia realmente

indispensabile (art. 3, art. 4° comma 1, lettere d) ed e), art. 22, commi 3, 8 e 9 del
D.Lgs. n° 196/2003) e pertinenti rispetto al contenuto del provvedimento e non
eccedenti rispetto al fine che con esso si intende perseguire, in conformita all’apposito
Regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari approvato con Decreto
Ministeriale n. 305 del 7 Dicembre 2006;

o i dati sensibili possono essere oggetto di diffusione, soltanto se tale operazione
di trattamento sia prevista da una norma di legge o dall’apposito Regolamento
approvato dal Ministero della P. I. gia citato;

o i dati idonei a rivelare lo stato di salute non possono mai essere diffusi (ex art.
22, comma 8 D.Lgs.196/2003);
J i dati giudiziari possono essere oggetto di diffusione, soltanto se siffatta

operazione di trattamento sia prevista da una norma di legge o da provvedimenti
dell’Autorita Garante della Privacy;

o i dati personali diversi dai dati sensibili e giudiziari possono essere oggetto di
diffusione se siffatta operazione di trattamento sia prevista da una norma di legge o di
regolamento.

5. Al contenuto integrale degli atti sara comunque consentito l'accesso da parte
dei soggetti titolari di un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una
situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale € richiesto
I'accesso come previsto dall’art. 22 della legge n°® 241/1990 e dall’art. 2 del D.P.R. n°
184/2006.

6. Il rispetto dei principi e delle disposizioni in materia di riservatezza dei dati
personali, anche in relazione alla pubblicazione obbligatoria nella sezione
amministrazione trasparente, € assicurato con idonee misure o accorgimenti tecnici da
attuare in sede di redazione dell’atto stesso da parte del Responsabile che genera il
medesimo atto, pertanto, del contenuto degli atti pubblicati, in relazione al rispetto
delle norme per la protezione dei dati personali, anche con riguardo alla loro diffusione
per mezzo della pubblicazione dei rispettivi atti nella sezione amministrazione
trasparente, e responsabile il Responsabile che genera I'atto.

Il Dirigente Scolastico
- dr. Cosimo Basile -

Allegato: Indicazioni operative per la pubblicazione in Amministrazione trasparente
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